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PROVOZNI RAD HVEZDARNY A PLANETARIA BRNO
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Provozni fad stanovuje pravidla provozu v objektu Hvézdarny a planetaria Brno, prispévkoveé organizace (dale
jen ,Hvézdarna a planetarium Brno®). Obsahuje souhrn zakladnich pokyn( a pravidel, které upravuji zakladni
organizaci a provoz objektu (v¢. pozorovacich teras a prilehlych pozemku), dodrZovani poradku, bezpecnosti a
ochrany majetku svéreného do uZivani Hvézdarné a planetariu Brno zfizovaci listinou.

Pro nékteré casti budovy mohou byt vydany zvlastni provozni a organizacni smérnice, jejichz soucasti je tento
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provozni fad. Provozni Fad je zavazny pro vSechny fyzické osoby, které se v objektu Hvézdarny a planetaria Brno
pohybuji, a pro vSechny subjekty dislokované v prostorach budovy.

CLANEK 1 - OBECNA USTANOVENI

Provozni doba objektu Hvézdarny a planetaria Brno je s ohledem na charakter provozu nepretrzita.

Z hlediska provozniho radu se rozlisuji dva typy uZivatell objektu:

= zaméstnanci Hvézdarny a planetaria Brno (tj. smluvné vazané fyzické osoby),

= navstévnici Hvézdarny a planetaria Brno.

Ve vSech vnitfnich prostorach objektu Hvézdarny a planetaria Brno a na pozorovacich terasach je zakazano
kourit, konzumovat alkoholické napoje anebo uZivat jakékoli jiné, zakazané navykové latky. Vyjimku v
pripadé poZzivani alkoholu béhem spolecenskych akci a pronajma spojenych s obéerstvenim udéluje reditel.
V sale digitaria, malého planetaria, prednaskovém sale, astronomickych pozorovatelnach a na
pozorovacich terasach je v pribéhu akci zakazano pouZivat silné zdroje svétla (véetné mobilnich telefon(),
fotoaparaty ¢i jina zaznamova zarizeni.

V sale digitaria, malého planetaria, prednaskovém sale, exploratoriu a astronomickych pozorovatelnach je
zakdazano pouZivat mobilni telefony. V ostatnich prostorach budovy je moZné mobilni telefony pouZivat
pouze takovym zplisobem, aby nerusily ostatni navstévniky a zaméstnance.

V sdle digitaria, malého planetaria, prednaskovém sale, exploratoriu, astronomickych pozorovatelnach a na
pozorovacich terasach je zakazano konzumovat napoje a potraviny, brat s sebou cizi predméty (vyjma
priru¢nich zavazadel a svrsku). Vyjimku v pripadé spolecenskych akci spojenych s obéerstvenim udéluje
feditel.

Do objektu Hvézdarny a planetaria Brno neni povoleno vodit zvifata s vyjimkou asistenénich psd osob

s omezenou schopnosti pohybu a orientace. Vyjimku udéluje Feditel.

Nejvy3si pripustna kapacita jednotlivych, verejné pristupnych prostor je

= digitarium: 188 mist k sezeni, 0 k stani

* malé planetarium: 35 mist k sezeni, 0 k stani

» prednaskovy sal: 48 mist k sezeni, 0 k stani

* astronomicka pozorovatelna: 30 mist k stani

= astronomicka kopule: 25 mist k stani

Hveézdarna a planetarium Brno, pfispévkova organizace, Kravi hora 522/2, 616 00 Brno, tel. 541 32 12 87, www.hvezdarna.cz, e-mail@hvezdarna.cz

ICO: 00101443, DIC: CZ00101443, bankovni spojeni: 9633621/0100,
Hvézdarna a planetarium Brno je prispévkovou organizaci zfizenou statutarnim méstem Brnem.
Prispévkova organizace je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu Pr, vioZce &islo 17.
zemépisna Sitka: 49° 127 14,9”, zemépisna délka: 16° 35~ 1,8", nadmorska vyska: 305 m n. m.
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* pozorovaci terasa: 100 mist k stani

= exploratorium: 50 mist k stani

= foyer: 400 mist k stani

Veskeré pristroje a zafizeni instalované v objektu Hvézdarny a planetaria Brno mohou obsluhovat pouze
zaskoleni zaméstnanci a to tak, aby se predeslo zavadam i Skodam, s dlirazem na maximalni Uspornost a
bezpecnost provozu. Vyjimkou jsou specialni, jednoznacné oznacené interaktivni exponaty.

. Inventar a zarizeni objektu Hvézdarny a planetaria Brno neni povoleno vynaset z budovy bez souhlasu

feditele (s vyjimkou véci, které ma zaméstnanec svéreny do uschovy).

. V objektu Hvézdarny a planetaria Brno je zakazano vylepovat a vyvéSovat bez predchoziho souhlasu

feditele jakékoli plakaty, oznameni a materialy reklamniho nebo propagacniho charakteru.

V objektu Hvézdarny a planetaria Brno je zakazano provadét politickou, nabozenskou ¢i rasovou agitaci.
V objektu Hvézdarny a planetaria Brno je provozovan za ucelem zvyseni bezpecnosti osob a majetku
monitorovaci systém pramyslovych kamer zajistujici obrazovy zdznam vybranych rizikovych prostor a
soucasné také bezpecnostni zafizeni napojené na centralni pult ochrany. Zaznamy z kamer jsou
zabezpeceny proti zneuZiti a mohou byt poskytnuty pouze na zakladé souhlasu opravnéné osoby organiim
Policie Ceské republiky a pfislugnym kontrolnim organtm.

CLANEK 2 - POVINNOSTI NAVSTEVNIKU

Pobyt navstévnikl v objektu Hvézdarny a planetaria Brno je moZny pouze pod pfimym a trvalym dohledem
alespon jednoho zaméstnance Hvézdarny a planetaria Brno.

Navstévnici jsou povinni v celém objektu Hvézdarny a planetaria Brno dodrZovat pokyny zaméstnanc,
udrZovat poradek, pozarni a bezpecnostni predpisy.

V sdle digitaria, malého planetaria, pfednaskovém sale, exploratoriu, astronomickych pozorovatelnach a na
pozorovacich terasach v dobé, kdy je zde z provoznich dlvod( snizené osvétleni, musi navstévnici setrvat
na vyhrazenych mistech a nepohybovat se bez pokyn(i zaméstnance po mistnostech.

Za chovani ucastniki Skolnich vyprav je po celou dobu navstévy zodpovédny doprovodny pedagogicky
dozor.

V pripadé vazného poruseni norem slusného chovani, bezpec¢nostnich ¢i poZarnich predpisti nebo
provozniho Fadu muze byt jednotlivec i cela skupina vykazana z objektu Hvézdarny a planetaria Brno bez
nahrady (vraceni) vstupného.

CLANEK 3 - OBECNE POVINNOSTI ZAMESTNANCU

Vést evidenci dochazky.

Predchazet poskozeni, ztraté, zniceni a zneuziti svéfeného majetku Hvézdarny a planetaria Brno.

Po zaskoleni obsluhovat zafizeni Hvézdarny a planetaria Brno tak, aby se predeslo zavadam i Skodam,

s dirazem na maximalni Uspornost a bezpecnost provozu. Zejména se jedna o veskeré audiovizualni a
pocitacova zafizeni, s dirazem na instalace v sale velkého planetdria, malého planetaria, prednaskovém
sale, exploratoriu, astronomickych pozorovatelnach a na pozorovacich terasach.

Manipulovat s bezpe¢nostnim zafizenim napojenym na centralni pult ochrany tak, aby byla zajisténa
pfiméFena ostraha budovy a nedochazelo ke generovani faleSnych poplachi.

Zkontrolovat stav vSech technickych zafizeni, které chce zaméstnanec uZivat, pfipadné zavady oznamit
zodpovédnym zaméstnanclim a zapsat je do soupisu zavad. Hrozi-li $koda na zaFizeni nebo nebezpeci pro
jiné osoby, je zakazané takové zarizeni pouZivat.



6. PribéZné kontrolovat a zajistovat — s ohledem na charakter provozu - pfimérené osvétleni, vétrani,
temperovani a uklizeni vSech prostor objektu Hvézdarny a planetaria Brno.

7. V zadném pripadé nezasahovat do systému elektronické poZarni ochrany (tj. EPS), bezpecnostniho a
kamerového systému, systému klimatizace a navazného méreni a regulace, vyjma povolené uZivatelské
manipulace.

8. Zaijistovat pribéh viech akci po formalni, vécné i technické strance v nejvy3si mozné kvalité. Zaméstnance
odpovédného za organizaci konkrétni akce urcuje tydenni rozvrh sluZeb a/nebo Feditel.

9. Po celou dobu konani akce setrvat spolu s navstévniky, anebo na takovém misté, odkud je dokonaly a trvaly
prehled o provozu v objektu. V pfipadé, Ze se musi zaméstnanec vzdalit (napr. havarie, vypadek proudu,
nevolnost), je povinen navstévniky odvést do jinych prostor, jez jsou pod dohledem jiného zaméstnance
anebo dohled prokazatelné predat jinému zaméstnanci.

1. UzZivat pocitace a pocitacovou sit mohou pouze zaméstnanci Hvézdarny a planetaria Brno. Jiné osoby maji
k pocita¢lim a pocitacové siti pFistup po dohodé s odpovédnym zaméstnancem a pod jeho primym
dozorem. Vyjimkou je mentorovana Wi-Fi sit ve vefejné pristupnych ¢astech budovy.

2. Pocitace a pocitaCova sit slouZi vyhradné k naplnéni poslani Hvézdarny a planetaria Brno, které je
zakotvené ve zfizovaci listiné a z ni vyplyvajicich dokumentech. Je zakazano pouZivat pocitace a pocitacovou
sit pro ifeni obchodnich informaci (vyjma téch, které souvisi s aktivitami Hvézdarny a planetaria Brno),
politickou nebo nabozenskou propagaci, pornografii a Sifeni materialdl, které jsou v rozporu s pravnimi
predpisy, zejména sdileni jakéhokoli obsahu porusujiciho autorské zakony. Je zakazano bez svoleni
odpovédného zaméstnance jakkoli zasahovat do hardwarovych ¢i softwarovych instalaci pocitact a
pocitacové sité.

3. Kazdy uZivatel pocitacl a pocitacové sité souhlasi s monitorovanim veskeré své ¢innosti, pokud vznikne
podezreni z porusovani povinnosti, které jsou obsahem tohoto vnitfniho predpisu. Jakékoli jiné
monitorovani provozu pocitacl a pocitacové sité je zakazano (vyjma anonymniho technického monitorovani
stavu pocitaCoveé sité).

4. Hlavni doménou Hvézdarny a planetaria Brno je www.hvezdarna.cz. Organizace miiZe s vyslovnym
souhlasem reditele pro specifické ucely zfizovat jeji subdomény.

5. KaZdy uZivatel pocitacl a pocitaCové sité se
»  zavazuje, Ze nebude védomé pouzivat software ziskany v rozporu s pravnimi predpisy, zejména

s autorskym zakonem, a Ze software, ziskany v souladu s témito pfedpisy, nebude pouZivat v rozporu
se smlouvou, kterou autor softwaru udélil svoleni k jeho uZiti.

* je povinen v ramci svych uZivatelskych prav maximalné zabezpecit svoje data i data sdilena na
pocitacich proti zneuZiti tfetimi osobami (nap¥. zcizeni, kopirovani, smazani) a neumoznit nepovolanym
¢i neopravnénym osobam pfistup k internim, nevefejnym informacim, nebo udajlim, jejichZ obsah lze
povaZovat za obchodni ¢i firemni tajemstvi.

*  se zavazuje nekopirovat a nedistribuovat ¢asti operacniho systému a licencovaného softwaru.

Pro pouZivani elektronické posty plati stejna eticka pravidla jako pro pouZivani normalni posty. Je zakazano

obtéZovani ostatnich uzivateld hromadnymi zpravami a zpravami, které svym charakterem nesouvisi primo s

pracovnim zarazenim a povinnostmi. KaZda elektronicka posta odeslana z domény hvezdarna.cz musi byt

zakoncena predepsanou formou zapati.



CLANEK 5 - POZARNI OCHRANA

Pro objekt Hvézdarny a planetaria Brno jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan, se
kterymi jsou povinni se seznamit a Fidit se jimi vSechny osoby vyskytujici se v objektu.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani poZarnich predpist zodpovidaji jednotlivi vedouci zaméstnanci na
jimi fizenych pracovistich.

Za povinné vybaveni technickymi prostiedky pozarni ochrany v objektu Hvézdarny a planetaria Brno,
zajisténi pravidelnych revizi a oprav odpovida preventiva bezpecnosti prace.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodisté a ostatni veFejné prostory v budové i
v jejim prilehlém okoli. Unikové cesty musi za viech okolnosti zistat trvale volné v celém profilu. UzZivat
tyto prostory jako skladisté a odstavné plochy je zakazano. V pfipadé, Ze dojde k poruseni tohoto predpisu,
je povinnosti kaZdého zaméstnance okamzité zjednat napravu a o zavadé poté informovat i zodpovédného
bezpecnostniho technika.

Je zakazano jakymkoli zplisobem zakryt Ci vyradit z ¢innosti kteroukoli ¢ast poZarniho bezpec¢nostniho
systému, v¢. informacnich panelll navadgjicich k dnikovym vychoddm. V pfipadé, Ze dojde k poruseni tohoto
predpisu, je povinnosti kaZzdého zaméstnance okamzité zjednat napravu a o zavadé poté informovat i
zodpovédného bezpecnostniho technika.

Povinnosti kaZdého navstévnika i zaméstnance v objektu Hvézdarny a planetaria Brno je pfi zjisténi vzniku
pozaru pouZzit vsech vhodnych prostredkl k jeho ohlaseni a likvidaci. Stejné tak je nezbytné vypnout
elektricky proud a plyn, zajistit, aby vSechny osoby opustily ohrozeny prostor, podle moZnosti odstranit
horlavé komponenty, které mohou zvySovat riziko Sifeni poZaru, a zajistit odjezd vSech motorovych vozidel
z mista ohroZeni.

Ohlasovna poZaru je na recepci ve foyer pred velkym planetariem.

PoZarni poplach se vyhlasuje volanim ,HORI!“.

Kazdy, kdo zpozoruje poZar, je povinen ohlasit neodkladné zjistény poZar (nebo zabezpecit jeho ohlaseni)
na tel. Cislo 150 nebo 112 a uvést:

» kdovola

= objekt a rozsah pozaru

= presnou adresu pozaru

= telefonni Cislo odkud je volano

= event. zranéné osoby

= upozornéni na nejjednodussi pFijezdovou trasu

Vsichni zaméstnanci a osoby zdrZujici se v ohroZenych prostorach zachovavaji klid a rozvahu, urychlené
opusti budovu a shromazZdi se na prostranstvi pred budovou tak, aby neztéZovali provedeni zasahu.

. Vedouci oddéleni béhem ohroZeni zajisti vypnuti elektrického proudu a plynu, podle moZnosti zajisti

odstranéni hoflavych komponent(, které mohou zvySovat riziko Sifeni poZaru a ihned zajisti podle mozZnosti
odjezd vSech motorovych vozidel z mista ohrozeni. Dale jsou zodpovédni za evakuaci a za to, Ze jsou
ohroZené prostory zcela opustény. Provedou kontrolu poctu svych zaméstnancll a zajisti poradek a odtrahu
vyneseného materialu.

CLANEK 6 — BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI PRI PRACI

Zameéstnanci i navstévnici jsou povinni dodrZovat predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.
Pred zahajenim Cinnosti v kterékoli ¢asti objektu Hvézdarny a planetaria Brno je zaméstnanec povinen
zkontrolovat stav vSech pouZivanych zarizeni, pfipadné zavady oznamit zodpovédnym zaméstnanciim, nebo
zarizeni nadale pouZivat tak, aby nedoslo ke skodam na majetku, ani k ohroZeni osob. TotéZ plati v pripadé,
kdy dojde k technické zavadé v pribéhu poradu.



Na recepci ve foyer pred velkym planetariem je umisténa prenosna lékarnicka s predepsanym vybavenim

pro poskytnuti prvni pomaoci.

Hvézdarna a planetarium Brno vyhotovuje zaznamy a vede dokumentaci o vSech pracovnich Urazech

v knize uraz(. Zaznam o Urazu se vyhotovuje za asistence preventivy bezpecnosti prace neprodlené.

Zaznam o Urazu se predava bez zbytec¢ného odkladu opravnénym osobam.

VSechna technicka zafizeni souvisejici s provozem objektu Hvézdarny a planetaria Brno musi byt pravidelné

revidovana dle pfislusnych norem a predpisU. Revizni zpravy téchto zafizeni eviduje preventista bezpecnosti

prace, ktery je soucasné odpovédny za vCasné odstranovani zjisténych zavad.

Povinnosti zaméstnancl je

*  P¥i doprovodu navstévnik( do prostor se snizenym osvétlenim, nizsi teplotou nebo jinak omezujicimi
podminkami navstévniky vyslovné upozornit na mozZna nebezpedi ¢i omezeni.

»  Sohledem na charakter provozu priibéZné zajistovat uzamceni vsech vstupt do objektu Hvézdarny a
planetaria Brno i pouZivanych pracovist, uzavieni oken, vypnuti osvétleni, vdech spotiebicl a dalSich
zarizeni.

»  P¥i pouZivani pozorovacich teras pred pfichodem navstévnikl zkontrolovat jejich bezpecnou schiidnost
(pFitomnost naledi, vlhkost).

» Nepouzivat odkryté astronomické pozorovatelny a pozorovaci terasy za zhorsenych meteorologickych
podminek, napf. za desté (i pocinajiciho), snéZeni, mlhy a prudkého vétru. Dojde-li k nahlému zhorseni
pocasi béhem organizované akce v pozorovatelnach ¢i na pozorovacich terasach, je tfeba navstévniky
bezpecné presunout do nahradnich krytych prostor a pozorovatelny s pojizdnou stfechou poté
urychlené uzavrit.

= P¥i praci se zdroji silného svétla (napf. laseru, dalekohledt k pozorovani Slunce) navstévniky upozornit
na mozna nebezpeci a vzdy dodrZovat pFislusné normy i vyhlasky. Zaméstnanec se z pracovisté, kde je
v provozu takoveé zarizeni, nesmi v Zadném pripadé vzdalit. V opacném pFipadé (havarie, vypadek
proudu, nevolnost apod.) je povinen zafizeni uvést do klidového stavu a navstévniky odvést do jinych
prostor pod dohledem jiného zaméstnance anebo dohled prokazatelné predat jinému zaméstnanci.

UZivatelé vytahu jsou povinni dodrZovat navod k jeho obsluze a uZivani. Vyprostovani uviznutych osob

zajistuje proskoleny zaméstnanec.

ZpUsob a Cetnost Uklidu a Cisténi prostor v objektu Hvézdarny a planetaria Brno, pFistupovych cest a

pozemk svérenych do uZivani urcuje zvlastni Uprava. Ddraz na bezpec¢nost prace se musi klast pri Cisténi

oken, prosklenych stén, francouzskych oken, okapd, stén a stfech ve vysce nad 1,5 m nad okolni Grovni
terénu, anebo pokud je pod nimi volna hloubka presahujici 1,5 m. V takovém pripadé je zaméstnanec
zajistujici uklid povinen prijmout takové technické a organizacni opat¥eni, které zabrani jeho padu z vysky
nebo do hloubky nebo sklouznuti, pficemz musi byt pfi pripadném padu zajisténo i bezpecné zachyceni.

Kuchyniské elektrospotrebice je moZné pouZivat pouze ve vyhrazenych mistnostech a k ucellim, ke kterym

byly vyrobeny. Jejich jiné vyuZiti, napfiklad pro vzdélavaci Gcely, je moZné pouze s vyslovnym svolenim

feditele a preventivy bezpecnosti prace. Je zakazano:

»  pouzivani jakychkoli kuchynsky elektrospotrebic k vytapéni;

* rozehFivat nebo vafit na kuchyriském elektrospotrebici hoflavé latky;

= ponechat zapnuty kuchynsky spotrebic bez dohledu;

* pouzivat chybné a poskozené kuchyriské elektrospotrebice, pfi¢emzZ opravy miZe provadét pouze
k tomu opravnéna firma.

. Zvlastni diraz na bezpecnost je tfeba klast pfi manipulaci s posuvnou stfechou v pozorovatelnach nebo

Stérbinou v kopuli, ke které jsou opravnéni pouze zaskoleni zaméstnanci. Po celou dobu motorického
posunu stfech a kopule stoji obsluhovatel u ovladaciho panelu a drzi spinac ovladajici pohyb stfechy, aby
mohl v pfipadé nutnosti stfechu okamZité zastavit. Je zakazano jakkoli upravovat ovladaci spinace posuvné
stfechy. Je zakazano manipulovat s posuvnou stfechou v pripadé, Ze se na pochiizné strese vyskytuiji
jakékoli osoby. Zaméstnanec, ktery otevrel odsuvnou stfechu pozorovatelny nebo Stérbinu kopule, ma za



povinnost po ukonceni pozorovani nebo jinych praci stfechu a stérbinu kopule uzavrit. Vyjimkou je pFipad,
kdy prokazatelné preda dohled nad pozorovatelnou ¢i kopuli jinému zaméstnanci, na kterého pak tyto
povinnosti prechazi.

CLANEK 7 - ODPADOVE HOSPODARSTVI

1. Do kontejner( a prislusnych nadob na odpad umisténych v budové miiZe byt odkladan pouze bézny
komunalni odpad. Plasty se tfidi do zvlast k tomu uréenych nadob.

2. Odpad z béZného provozu, ktery nema charakter komunalniho odpadu, je likvidovan oddélené
prostrednictvim odborné firmy.

CLANEK 8 - ZAVERECNE USTANOVENI
Tento provozni rad Hvézdarny a planetaria Brno vstupuje v platnost 11. listopadu 2013 a nahrazuje vsechny
predchazejici provozni fady Hvézdarny a planetaria Brno.

Mgr. Ji¥i Dusek, Ph.D.
feditel Hvézdarny a planetaria Brno, prispévkové organizace

V Brné dne 11. listopadu 2013
C.j.



