Hvézdarna
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Brno

ORGANIZACNI A PRACOVNiI RAD HVEZDARNY A PLANETARIA BRNO

Organizacni a pracovni fad Hvézdarny a planetaria Brno, prispévkoveé organizace (dale jen ,organizacni rad“ a
»Hvézdarna a planetarium Brno“) upravuje vnitni organizacni a pracovni vztahy a stanovuje zasady fidici
¢innosti. Organizacni fad vznika na zakladé ¢lanku IV Zfizovaci listiny Hvézdarny a planetaria Brno, prispévkové
organizace schvalené zastupitelstvem mésta Brna dne 5. 10. 2010 (dale jen ,zfizovaci listina®), se véemi
nasledujicimi dodatky a v souladu se Zasadami vztahu organt statutarniho mésta Brna k prispévkovym
organizacim, ve znéni zmén schvalenych radou mésta Brna se vSemi nasledujicimi dodatky (dale jen ,zasady").
Na organizacni fad navazuji dalsi vnitini predpisy Hvézdarny a planetaria Brno.

CLANEK 1
ZAKLADNI USTANOVENI

1. Ve zfizovaci listiné Hvézdarny a planetaria Brno jsou uvedena v ¢lanku | zakladni ustanoveni (nazev, sidlo a
typ organizace), v clanku Il hlavni tcel a predmét Cinnosti, v ¢lanku V vymezeni majetku ve vlastnictvi
zfizovatele, ktery se predava Hvézdarné a planetariu Brno k hospodareni, v ¢lanku VI vymezeni majetkovych
prav a povinnosti pfi hospodareni se svérenym majetkem.

CLANEK 2
REDITEL A JEHO STALY ZASTUPCE

1. Statutarnim organem Hvézdarny a planetaria Brno je Feditel, kterého jmenuje a odvolava Rada mésta Brna
(podrobnosti jsou uvedeny ve zfizovaci listiné a zasadach).

2. Reditel Hv&zdarny a planetaria Brno plni tkoly vyplyvajici ze zfizovaci listiny, z tkold uloZenych mu organy
statutarniho mésta Brna, zasadami, dokumenty schvalenymi organy statutarniho mésta Brna a dalSimi pravnimi
predpisy. Zejména
Fidi innost Hvézdarny a planetaria Brno, zastupuije ji navenek, jedna jejim jménem, odpovida za jeji Cinnost a personalni politiku;
uzavira a rozvazuje pracovni pomér se zameéstnanci Hvézdarny a planetaria Brno, stanovi jim mzdu a napli pracovni ¢innosti;
zfizuje podle potieby stalé nebo docasné poradni a pracovni organy;
odpovida za dodrZovani predpisti na Useku bezpecnosti prace a pozarni ochrany;

ustanovi z fad zaméstnancl Hvézdarny a planetaria Brno jednoho stalého zastupce (dale jen ,zastupce feditele®), ktery ho
zastupuje po dobu jeho nepfitomnosti;

vydava organizacni a provozni Fady, upfesnujici smérnice a jednorazové prikazy.

Hveézdarna a planetarium Brno, pfispévkova organizace, Kravi hora 522/2, 616 00 Brno, tel. 541 32 12 87, www.hvezdarna.cz, e-mail@hvezdarna.cz
1C0: 00101443, DIC: CZ00101443, bankovni spojeni: 9633621,/0100,
Hvézdarna a planetarium Brno je prispévkovou organizaci zfizenou statutarnim méstem Brnem.
Prispévkova organizace je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu Pr, vioZce Cislo 17.
zemépisna Sitka: 49° 127 14,9, zemépisna délka: 16° 35~ 1,8", nadmorska vyska: 305 m n. m.



CLANEK 3
ZASTUPOVANI REDITELE A JEDNANiI JMENEM HVEZDARNY A PLANETARIA BRNO

1. Zastupce feditele zastupuje Feditele v plném rozsahu jeho pravomoci v dobé jeho nepfitomnosti — napfr.
z dGvodd dovolené, pracovni neschopnosti nebo pracovni cesty. NemdzZe-li zastupce Feditele zastupovat Feditele

v v

(napr. z dGvodu dovolené, pracovni neschopnosti nebo pracovni cesty zastupce Feditele), povéri Feditel svym
zastupovanim jiného zaméstnance, pricemz rozsah jeho pravomoci a dobu platnosti vymezi pisemné,

v opacném pripadé je povéreni neplatné.

2. Ostatni zaméstnanci jsou opravnéni jednat jménem Hvézdarny a planetaria Brno pouze v souladu se svou
pracovni naplni, pfipadné pisemnym povérenim.

3. Hvézdarnu a planetarium Brno miiZe pfi jednanich zastupovat i jina pravnicka Ci fyzicka osoba, avsak pouze
na zakladé pisemného povéreni, které pro konkrétni pripad udéluje reditel; v povéreni musi byt vymezen rozsah
opravnéni a doba jeho platnosti, v opacném pripadé je povéreni neplatné.

CLANEK 4

ZAMESTNANCI HVEZDARNY A PLANETARIA BRNO

1. Prava, povinnosti a odpovédnosti zaméstnancl vyplyvajici z pracovnépravniho vztahu ke Hvézdarné a
planetariu Brno se Fidi predevsim zakonikem prace a v jeho rdmci pracovnimi smlouvami, dale pak

organizacnim a pracovnim fadem Hvézdarny a planetaria Brno, jakoZ i dalSimi provoznimi fady, smérnicemi,
vymeéry, prikazy, jmenovanimi ¢i povérenimi, které vydava reditel.

2. P¥i plnéni pracovnich ukolll jsou zaméstnanci povinni postupovat podle pokynd svych nadfizenych
zaméstnanc(.

3. Hvézdarna a planetarium Brno je povinna radné a prokazatelné seznamit kazdého zaméstnance s pravnimi
predpisy, vztahujicimi se k praci jim vykonavané, a zaméstnanci jsou povinni tyto predpisy dodrZovat.

CLANEK 5
ZAKLADNI ORGANIZACNiI STRUKTURA HVEZDARNY A PLANETARIA BRNO

1. Na Hvézdarné a planetariu Brno jsou uplatnény tyto stupné fizeni:
Feditel;
zastupce Feditele
vedouci oddélenti;
zaméstnanci povéreni vykonem piredepsanych funkci.
2. Timto organizacnim fadem se zfizuje:

oddéleni programové, které zajistuje predméty Cinnosti Hvézdarny a planetaria Brno uvedené v ¢lanku Il ve zfizovaci listiné
s vyjimkou €innosti svérenych oddéleni dramaturgickému.

oddéleni dramaturgické, které zajistuje veskeré tvarci aktivity a provoz systému digitaria.
oddéleni provozni, které zajistuje aktivity ekonomicko-spravniho, personalniho a technického charakteru.

3.V Cele jednotlivych oddéleni jsou vedouci oddéleni, kterym jsou pFimo podrizeni zaméstnanci prislusnych
oddéleni.



4. Zarazeni zameéstnance do urcitého oddéleni je dano jeho prevazujici pracovni naplni a je uvedeno v jeho
platovém vymeéru.
5. Jednotliva oddéleni

napliiuji poslani Hvézdarny a planetaria Brno uvedené ve zfizovaci listiné;

samostatné provadéji, organizuji a odpovidaji za vykon Cinnosti Hvézdarny a planetaria Brno v okruhu vymezeném v pracovni
naplni kaZzdého zaméstnance a charakteristice oddéleni;

spolupracuji s ostatnimi oddélenimi v zajmu bezchybného a efektivniho vykonu Cinnosti;
pecuji o majetek Hvézdarny a planetaria Brno;

pecuji o odborny rist a zvySovani kvalifikace vSech zaméstnancu.

CLANEK 6
VEDOUCI ODDELENI

1.V Cele jednotlivych oddéleni jsou vedouci oddéleni, ktefi jsou za Cinnost svych oddéleni odpovédni Fediteli.

2. Vedouci jednotlivych oddéleni pisemné& ustanovuije do funkce Feditel. Reditel souasné stanovuje vy3i
priplatku za vedeni, jez vedoucim oddéleni pFislusi podle mzdovych predpist. Ustanoveni, prip. zménu vedoucich
oddéleni oznamuije Feditel Odboru kultury magistratu mésta Brna.
3. Vedouci oddéleni zejména

organizuji a fidi praci svych podFizenych, podileji se na sestavovani obsahu jejich pracovni naplné;

jsou prostredniky mezi zaméstnanci a feditelem;

navrhuji fediteli pFipadné zmény ¢i Upravy pracovniho zarazeni, pracovni naplné Ci platu svych podrizenych, uvédomuji Feditele
o mimoradnych vykonech zaméstnanct plnicich tkoly oddéleni, které si zasluhuji odménu;

rozhoduji ve vSech vécech tykajicich se zajisténi chodu jejich oddéleni tak, aby tato rozhodnuti byla ve shodé s poslanim a
celkovymi zdmeéry Hvézdarny a planetdria Brno, obecnymi pravnimi predpisy a vnitropodnikovymi predpisy. V pfipadé, Ze dojde
ke stfetu se zajmy jiného oddéleni, spornou zaleZitost Fesi a rozhoduje Feditel;

referuji Fediteli o Cinnosti oddéleni, pFedkladaji navrhy na zlepSeni ¢innosti svého oddéleni i Hvézdarny a planetaria Brno jako
celku, pfipravuji za své oddéleni podklady pro sestaveni zprav o ¢innosti a hospodareni, planu €innosti a dlouhodobych zamérd;

pravidelné kontroluji na svéfeném Useku v€asné plnéni tkold;

jsou CEleny vedeni Hvézdarny a planetaria Brno.
4.V dobé nepfitomnosti vedouciho oddéleni — napf. z dGivod(i dovolené, pracovni neschopnosti nebo pracovni
cesty prebira jeho povinnosti Feditel Hvézdarny a planetaria Brno, ktery m(iZe po dobu trvani nepfitomnosti

vedouciho oddéleni ustanovit jeho zastupce, pricemzZ rozsah jeho pravomoci a dobu platnosti vymezi pisemné,
v opacném pripadé je povéreni neplatné.

CLANEK 7
PORADNI ORGANY REDITELE
1. K operativnimu zabezpecovani tkoll vyplyvajicich z ¢innosti Hvézdarny a planetaria Brno, k usmériiovani,
koordinaci ¢innosti a informovanosti slouzi
operativni porady feditele s vedoucimi oddéleni;
koncep¢ni porady dramaturgické rady;

informativni porady vS8ech zaméstnancd.



2. Operativni porady feditele s vedoucimi oddéleni svolava reditel, pripadné zastupce reditele. Na porady mohou
byt pFizvany i dalSi osoby. Z porad se pofizuje zapis, ktery je dostupny vSem zaméstnanctim.

3. Cleny dramaturgické rady je Feditel, zastupce Feditele, vedouci programového oddéleni a vichni &lenové
dramaturgického oddéleni. Dramaturgicka rada hodnoti navrhy na tvorbu vSech komponovanych poradf,
populdrné-védeckych prednasek pro verejnost, audiovizualnich programdl, vystav, periodickych i neperiodickych
publikaci, seminart Ci jinych akci, u nichZ je Hvézdarna a planetarium Brno poradatelem (vydavatelem) nebo
spoluporadatelem (spoluvydavatelem). Doporucuje jejich realizaci a zplisob propagace, sestavuje programové
schéma a programovou skladbu na nejblizsi obdobi. Na porady mohou byt prizvany i dalsi osoby. Dramaturgicka
rada se schazi zpravidla jednou mésicn€, z porad se pofrizuje zapis, ktery je dostupny véem zaméstnanctim.

4. Porady vSech zameéstnanc slouZi ke koordinaci vSeobecnych aktivit Hvézdarny a planetaria Brno,
k organizovani tymové prace a k neformalnim kontaktim zaméstnancd. Porada vSech zaméstnancu se kona
zpravidla jednou mésicné, z porad se zapis nepofizuje.

CLANEK 8

ZAMESTNANCI POVERENI VYKONEM PREDEPSANYCH FUNKCI

1. Pfedepsanymi funkcemi jsou minény funkce, jejichZ vykon po Hvézdarné a planetariu Brno vyzaduji zakony a
obecné platna ustanoveni. Jedna se o

interni auditor

preventista bezpecnosti prace

Za vykon téchto funkci jsou zaméstnanci, pisemné povéreni reditelem, pfimo odpovédni fediteli. Ustanoveni,
prip. zménu na téchto postech oznamuje reditel Odboru kultury Magistratu mésta Brna.

2. Z dlivodu bezproblémové koordinace veskerych technickych aktivit Hvézdarny a planetaria Brno se ustavuje
funkce vedouciho technika, do jehoZ pravomoci spada zejména

zajistovani a provadéni Udrzby, oprav a modernizace veskerého majetku Hvézdarny a planetaria Brno;

zabezpeceni spravy viech objektl Hvézdarny a planetaria Brno po technické strance;

odborné posuzovani vSech navrhovanych zmén, Uprav a oprav technického charakteru na majetku, jejich realizace nebo
stanoveni zpUsobu jejich realizace;

odborny posudek k zamérdm ostatnich oddéleni na nakup technickych zafizeni a s nimi souvisejiciho vybaveni;

pribézné sledovani stavu vSech technickych zafizeni, stanovovani pokynd k jejich obsluze a idrzbé, a kontrola jejich provadéni.
Vedouci technik je ¢lenem provozniho oddéleni, v rdmci svych pravomoci je podFizen pfimo rediteli.

CLANEK 9
PERIODICKA HODNOCENi ZAMESTNANCU

1. Pracovni vysledky vSech zaméstnancli Hvézdarny a planetaria Brno (s Uvazkem vétsim neZ 0,5 vCetn€)
hodnoti Feditel a pFislusny vedouci oddéleni se zaméstnancem pfi tzv. periodickém hodnoceni jeho ¢innosti.

V pripadé hodnoceni pracovnich vysledk( vedouciho oddéleni urci feditel zaméstnance z fad vedoucich oddéleni,
ktery je jednani pritomen.

2. Periodicka hodnoceni zaméstnancd probihaiji zpravidla jednou za pdl roku.

3. Zaméstnanec je povinen pripravit si podklady pro hodnoceni své ¢innosti podle pokynl vedouciho oddéleni.



CLANEK 10
ZAVERECNA USTANOVENI

Tento organizacni a pracovni fad Hvézdarny a planetaria Brno vstupuje v platnost dnem 1. 4. 2012 a nahrazuje
tak predchazejici organizacnitad z 1. 9. 2011.

JiFi Dusek

feditel Hvézdarny a planetaria Brno, pfispévkové organizace

V Brné dne 20. brezna 2012



